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 :مقدمه و توضیحات سیستم

بشگضاسی جلسات بِ صَست کاغزی ٍقت صیادی اص سشپشستاى ٍ بِ خصَظ هذیشاى سا بِ خَد اختصاظ هی 

ٍ... دّذ ، ّواٌّگی ّای اٍلیِ با ضشکت کٌٌذگاى ، تْیِ هکاى ٍ ٍسائل پزیشایی ، پیگیشی ٍضعیت هصَبات 

ّوگی باعث ایجاد هطکلات فشاٍاًی بشای سشپشستاى ٍ هذیشاى ساصهاى ّا ّستٌذ. لزا استفادُ اص یک سیستن 

ًشم افضاسی کِ بِ صَست کاهلا کاسبشدی ، تواهی هشاحل یک جلسِ ، اص ّواٌّگی قبل اص تطکیل تا پیگیشی 

اًذ ًقص اسصًذُ ای دس تسْیل هذیشیت هصَبات جلسِ ٍ اسائِ گضاسضات هشبَعِ سا دس بش داضتِ باضذ ، هی تَ

سیستن جلسات داضتِ باضذ. سیستن الکتشًٍیکی هذیشیت جلسات ، با ًگاّی کاسبشدی ، هذیشیت جلسات دس 

ساصهاى ّا سا آساى هی ًوایذ ٍ هی تَاًذ بِ عٌَاى یک ابضاس کوکی دس خذهت هذیشاى جلسِ ، ضشکت 

 کٌٌذگاى ٍ سایش افشاد دسگیش باضذ.

 

 

 

  



 

 
 
 
 

 

 

 شناسنامه فنی سیستم:

 عٌَاى درٍى سازهاًی تراکٌشی دٍسَیِ تَضیحات
 (3)صَستجلسِ -1 0 0 -

 دعَتٌاهِ بِ جلسِ)ًذاسد( -2

 (3دسخَاست جلسِ) -3

 (1پیطٌْاد دسخَاست دستَس جلسِ) -4

 (1اقذام کٌٌذگاى هصَبِ) -5

 

 
 
 

 فرم ّوراُ با فرآیٌد

 )تعداد سرٍیس(

 (3هصَبات جلسِ) -1 0 0 -

 (1سٍابظ عوَهی) -2

 (1تطکیل کویتِ) -3

 (1)خذهاتدسخَاست  -4

 فرم ّوراُ با سرٍیس

 )تعداد سرٍیس(
 

 

 حاضشیي غائبیي -1 0 0 -

 
 فرم اصلی ٍ هستقل

 

 هطخصات اعضای کویتِ -1 0 0 -

 ضشح ٍظایف کویتِ -2

 

 فرم پایِ
 

 تعذاد جلسات بشگضاس ضذُ -1 0 0 -

 تعذاد هصَبات -2

 تعذاد هَضَعات اسائِ ضذُ -3

 ٍضعیت اجشای هصَبات -4

 اسائِ کٌٌذگاى جلسِ -5

 هسٌَل هصَبات -6

 تعذاد حاضشیي ٍ غائبیي -7

 هطاسکت کٌٌذگاى دس بحث ّا -8

 لیست کاسگشٍُ ّا -9

 لیست دستگاُ ّا -10

 هصَبات بش هبٌای ضشح ٍظیفِ -11

 گسارش
 

 فرم پیگیری ٍ اطلاع رساًی ًذاسد 0 0 -

ّای هَرد استفادُ هاشٍل SDKموتور تولید فرم، موتور تولید فرآیند، موتور تولید گزارش،   

 رٍز/کارشٌاس 

 



 

 
 
 
 

 

 

 :امکانات و مزایای سیستم

 اهکاى تعشیف کاسگشٍُ ٍ گشٍُ ّای تخصصی ریل کاسگشٍُ -1

 اهکاى تعییي دبیش ، سئیس ٍ اعضای ّش کاسگشٍُ ٍ گشٍُ تخصصی بِ تفکیک -2

 گشٍُ تخصصیاهکاى تعشیف ضشح ٍظایف بشای ّش کاسگشٍُ ٍ  -3

 اهکاى تعشیف جلسات هتعذد -4

 تعشیف دستَس جلسِ بِ تفکیک بشای ّش کاسگشٍُ ٍ یا گشٍُ تخصصی -5

 اسسال دستَس جلسِ بشای دبیش  -6

 اهکاى ًظش خَاّی دبیش جلسِ اص پیطٌْاد دٌّذُ دستَس جلسِ -7

 اخز تاییذیِ دستَس جلسِ اص سئیس جلسِ  -8

 عضا ٍ ًوایص تذاخلات صهاًیاهکاى چک کشدى تقَین کاسی ا -9

 ین سالي بشگضاسی جلسِ بابت سصسٍ ٍ ًوایص تذاخلات صهاًیتقَ کشدى چک اهکاى – 10

 تَلیذ ٍ اسسال اتَهاتیک فشم ّای دعَتٌاهِ بشای اعضا  -11

 اهکاى لغَ جلسِ ٍ اعلاع سساًی بِ اعضا بِ صَست خَدکاس -12

 بِ جلسِاهکاى ثبت ٍ اسکي اًَاع فایل ّای هشبَط   -13

 تَلیذ ٍ اسجاع صَستجلسِ بِ صَست اتَهاتیک دس صَست ًْایی ضذى جلسِ -14

 ثبت هصَبات جلسِ ٍ تعییي افشاد هجشی ٍ هْلت اًجام آى ّا  -15

 اسسال هصَبات بشای هجشیاى تعییي ضذُ ّش فعالیت  -16

 اهکاى تعشیف چٌذیي اقذام کٌٌذُ بشای ّش هصَبِ  -17

 ذام کٌٌذگاى تعییي ضذُ بِ صَست اتَهاتیکاسسال اقذاهات بِ اق -18

 قابلیت پیگیشی اقذاهات اسسالی بِ اقذام کٌٌذگاى تَسظ هجشی  هصَبِ ٍ دبیش جلسِ -19

 قابلیت پیگیشی ٍضعیت هصَبِ اص هجشی آى تَسظ دبیش جلسِ -20

 اهکاى سٍیت سًٍذ پیطشفت یک فعالیت تعییي ضذُ -21

 تفکیک کاسگشٍُ ٍ گشٍُ تخصصی دس صهاى تطکیل جلسِ جذیذاهکاى ًوایص هصَبات هعَقِ بِ  -22

 اهکاى دسیافت گضاسش اص ٍضعیت پیطشفت هصَبات -23

 ایجاد لیست پیگیشی ّای اقذاهات هصَب ضذُ دس جلسات -24

 ایجاد گضاسضات کاهل ٍ کاسبشدی اص تواهی هشاحل اجشای هصَبات -25

 
 

 



 

 
 
 
 

 

 

  :ویزیو گردش کار

 

 

 

  



 

 
 
 
 

 

 

  :فرم های مربوط به سیستم 

 

 

 

  



 

 
 
 
 

 

 

 

 

  



 

 
 
 
 

 

 

 
  



 

 
 
 
 

 

 

 



 

 
 
 
 

 

 

 

 
  



 

 
 
 
 

 

 

 
  



 

 
 
 
 

 

 

 
  



 

 
 
 
 

 

 

 


